关于开展2021年辅导员信息更新完善工作的通知

各二级学院：

为进一步完善辅导员队伍信息，准确了解和掌握高校辅导员队伍现状，推动辅导员队伍建设科学化发展，根据湖南省教育厅《关于开展2021年普通高等学校辅导员信息录入和更新工作的通知》要求，现需更新完善我院辅导员信息。

具体工作安排如下：

操作人员：全体专、兼职辅导员、学生干事（具体名单参见附件1）；

信息录入时间：2021年11月9日—11月13日；

录入方式：2020年已经审核过的辅导员信息，如有增补变动，在高校辅导员网站（www.gxfdy.edu.cn）“辅导员登录”界面登录管理系统，根据情况进行修改；2021年新增的辅导员需根据指定帐号和密码在高校辅导员网站（www.gxfdy.edu.cn）“辅导员登录”界面登录管理系统，填写各栏目中的个人信息（参见附件2操作指南）；

建议大家使用谷歌浏览器、高版本的IE浏览器。
  信息系统中的数据将作为教育部和湖南省关于辅导员队伍建设督导的重要依据，以后的辅导员素质能力大赛、辅导员年度人员评选、最美辅导员评选等活动，均将依托本信息系统进行。请各二级学院高度重视，全体专兼职辅导员认真阅读《辅导员个人信息录入操作手册》，真实详细认真录入相关信息。

                                        学生工作处

                                    2021年11月8日

附件1

	2021年11月辅导员信息导入情况统计表（85人）

	姓名
	密码
	帐号（身份证号）
	工作单位
	行政职务
	导入方式

	杨乐
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	朱芸芝
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	史艾丽思
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	王寓之
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	王婵婷
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	彭丽华
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	许茜
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	辜梅玲
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	杨雨晴
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	李典蔓
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	马晓芳
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	邓芳芳
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	田小凤
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	贺健剑
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	鲁嘉欣
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	龚琰
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	高千雪
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	黄禹璐
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	陈琦
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	王思媛
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	王辉
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	刘红斌
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	熊胤泽
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	肖海鹰
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	彭鹃
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	彭阳
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	刘爱国
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	李皇嘉
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	贾晓博
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	刘静致
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	李洁
	123456
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	新增

	黄丽娟
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	王焕
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	彭海燕
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	蔡堃
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	韩慧翔
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	李绮思
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	吴玭
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	欧阳晓优
	123456
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	新增

	方宁
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	谭媛
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	欧正雄
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	谭玉
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	陈杨屹捷
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	陈雨婷
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	蒲芳怡
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	文雯
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	李南欣
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	徐泽南
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	邹源
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	欧阳娟
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	陆平
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	周微微
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	刘承承
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	周莉
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	甄苗
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	张婉玉
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	陈宸
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	邓瑶琴
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	唐洁
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	李乃翘
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	马晓卉
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	陈艳琳
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	张潇月
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	王书芹
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	汪祎情
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	李夏如
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	肖淇元
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	罗博
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	邓水清
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	李熠星
	123456
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	新增

	杨莎
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	曾小娟
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	成城
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	李艳梅
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	孙凌霖
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	李莎
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	曾俊
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	胡蔚
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	辅导员
	修改完善

	黄轩
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	黄晶
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	谭旭珍
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	张娟红
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	刘琲
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善

	李邓博
	
	
	湖南大众传媒职业技术学院
	兼职辅导员
	修改完善


附近2       辅导员个人信息录入操作手册
一、系统登录界面
在地址栏输入系统网址：www.gxfdy.edu.cn，出现如下界面：
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系统默认为“辅导员登陆”，辅导员用户请在“用户名/身份证号”栏中输入信息，初始用户名为身份证号，密码为学校管理员初始导入密码（123456）。

二、辅导员信息填写

辅导员通过使用个人身份证号码及密码登录系统，点击【进入信息中心】，即可登录高校辅导员信息管理系统，如下图所示：
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提醒：各位辅导员老师，为了保证您的个人信息安全，请您登录系统后，先点击上图右上角【修改密码】，重置您的个人密码信息。点击该按钮，进入如下页面：
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请输入原密码，并重复输入两遍新密码，点击右上角【保存】即可。
辅导员信息分为【基本信息】--【工作经历】—【学历学位】—【行政职务】—【专业职务】—【职业培训】—【项目学习】—【职业证书】—【高校交流】—【教学情况】—【科研情况】—【奖励情况】等12项，请逐项填写并逐项保存。

（一）基本信息

点击左侧目录树中【高校辅导员管理——辅导员信息】，进入“辅导员信息”界面。如下图所示：
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维护辅导员的基本信息，需要注意的地方有：

1.工作单位、姓名、身份证号码为系统管理员统一维护，无需修改。如发现数据有误，可联系学校管理员进行修改。

2.其余各项请按照下拉菜单的选项进行填选。

3.上传照片，点击【上传】后，需点击右上角【保存】才能保存成功。

（二）工作经历

工作经历填写，请按每段工作经历时间顺序填写，并注意逐条保存。目前所在岗位，“结束时间”请点击【至今】选项即可。
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（三）学历学位

用户维护辅导员学历学位信息，如下图所示：
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需要注意的地方有：

1.添加：如上图所示，依次填写学历类型、毕业院校、学校类别（985、211高校可勾选）、专业、毕业时间、学制、学位、学位授予时间、授予学校、授予学校类别，填写完毕，点击【保存】，此时会在上部列表显示该条记录，多条信息可按此方式依次添加。

2.修改：点击列表中【编辑】图标[image: image7.png]


，该条记录信息会自动填充到下面明细区域，此时【保存】按钮变为【修改】按钮。修改学历学位信息，点击【修改】按钮，内容修改完毕。

3.删除：勾选列表中要删除信息的复选框（可一次选择多条），然后点击【删除】按钮，可将该条记录删除，删除操作无法恢复，请谨慎操作。

4.其他标签如“学历学位”、“行政职务”、“专业职务”等，操作与此方式相同，不再赘述。

（四）行政职务

行政职务填写，请按担任职务的时间顺序填写，并注意逐条保存。目前担任的行政职务，“结束时间”请点击【至今】选项即可。如下图所示：
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（五）专业职务

专业职务填写，请按获得该专业职务的时间顺序填写，并注意逐条

保存。目前担任的专业职务，“结束时间”请点击【至今】选项即可。如下图所示：
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（六）职业培训

职业培训填写，请按参加培训项目的时间顺序填写，并注意逐条保存。
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（七）项目学习

项目学习填写，请按参加项目的时间顺序填写，主要包含境内外各类专项学习、研修、论坛等，并注意逐条保存。如下图所示：
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（八）职业证书

职业证书填写，输入证书名称及获得时间，并注意逐条保存。如下图所示：
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（九）高校交流

高校交流填写时，请按参加交流的时间顺序填写，并注意逐条保存。
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（十）教学情况

教学情况填写，请按所给出的下拉选项填写各项内容，并注意逐条保存。
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（十一）科研情况

“科研情况”标签内包含了“课题研究”、“文字类成果”、“成果奖励”三项子标签，请逐项据实填写。如下图所示：
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（十二）获奖情况

非科研类获奖，请在此选项卡填写，按获奖名称填写内容。
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以上全部信息填写并核对无误之后点击提交按钮即可。

特别注意：辅导员信息提交之后，“基本信息”可以进行部分修改，但其他如“学位学历”、“行政职务”等内容只能进行“添加”操作，而不能进行修改和删除。修改的内容学校管理员应进行二次审核，管理员有权对不实信息进行修改或删除操作。
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